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Presidencia Despacho Subsecretaria General

del Consejo de Ministros Presidencial

ANEXO N° 1

REQUERIMIENTO DE PRACTICANTE

REQUERIMIENTO DE PRACTICAS

Nombre de 6rgano / unidad organica (area usuaria)

Secretaria General / Secretaria del Consejo de Ministros

_ o Practicas
Modalidad de practicas Preprofesionales
Practicas Profesionales X
Numero de practicantes | Practicas
requeridos Preprofesionales
Practicas Profesionales 01

Area de formacion profesional (indica nombre de la profesion)

Egresado de Carrera Profesional de Derecho o Administracion.

Justificacion del requerimiento

Se solicita un practicante profesional para la ejecucion de los procedimientos
administrativos, que se adecuan a la Secretaria del Consejo de Ministros

Requisitos

Experiencia General: No aplica

Estudios Complementarios

Nivel alcanzado

Conocimiento basico de Gestion de
Documentos (No se requiere Basico
sustentar con documentos)

Word Basico
Excel Basico
Power Point Basico
Actividades

o,

- Apoyo en las actividades administrativas de la SCM.
- Apoyo en el andlisis para la posterior elaboracion de los dispositivos legales

rubricados y coordinados a los diversos sectores.
- Apoyar en las gestiones para el ordenamiento y el archivo de la

documentacion.
- Elaborar informes sobre las actividades realizadas encomendadas.
- Otras funciones que le asigne el superior inmediato y/o el Director.
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PERU Presidencia Despacho Subsecretaria General
del Consejo de Ministros Presidencial

Subvencion econdmica (monto mensual)

S/ 1100.00 Mil cien con 00/100 soles

Duracion (meses)

6 meses
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