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PROCESO CAS
050 -2017-DP
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS:

N°

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

1. CRITERIOS DE EVALUACION:

Serd de cardcter eliminatorio entre si, el incumplimisnto de uno de los criterios de evaluacion A), B) o C).

A) REVISION DE DOCUMENTOS:

B) REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y CAPACITACION /

OTROS:
1 Foliacién 8 Egresado de Técnica Bdsica en Secretarfado Ejecutivo Bilingle.
2 Formata de Contenido de Hoja de Vida. (Anexc N° 01) g Especializacién en Administracién Piblica.
16 |Curso de Asistente de Gerencia.
% Declaracion lurada de Aceptacion de las Bases del
Praceso de Seleccion (Anexa N2 02) . )
11 |Cenocimiento de Ingles con nivel Intermedio.
4 Declaracion Jurada de Incompatibilidades y Nepatismo Conocimientos de procesos administrativos. (No necesita
{Anexo N2 03) L5 documentacion sustentatoria).
Conocimientos en redaccion y manejo de informacian. {No
12 5 f -
necesita documentacidn sustentatoria).
_ Declaracién lurada de no tener Antecedentes
2 Policiales, Penales niludiciales (Anexo N2 04) Conocimientos de Ofimatica (Word, Excel y Power Point) todos con
14 |nive! de dominio Bésico. {(No necesita documentacién
sustentatoria).
€} REQUISITOS DE EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA:
-4 Certificado de discapacidad emitide por el CONADIS. La experiencia laboral serd considerada de acuerdo a |o sefialado en las

Bases del Proceso CAS.

i5 0Ocho {08) afios de experfencia general.
) Copia simple del documenta Oficial emitido parla
autoridad competente Ley N2 29248, ) _ o .

Cinco {05} afios de experiencia en el puesto, en |a fundion o la

i6 1 e 4
materia en &l Sector Pdblico ¢ Privado.
Uno (01) afio de experiencia en el puesto, en |a funcion o la

¥ |materia en e sector Pablice.

3 Experiencia con nivel minimo de Auxillar o Asistente en el Sector

Publico e Privado.

RESULTADOS DE LA EVALUACION CURRICULAR

1 SANTIVANEZ ARIAS SONIA CRISTINA [*)

45.00 11:30:00 a.m.

2 DEL AGUILA JIMENEZ RAQUEL NO CUMPLE CON REQUISITO N* 01,
3 LEMA MORALES LILIANA BERNARDA :If AEREDITA REQUISITOS N 08, 09740 Y
4 SANCHEZ JARAMILLO LAURA CLAUDIA NO ACREDITA REQUISITOS N° 09 Y 10.
5 TOKACHIKI SHIOHAMA MILAGROS NG ACREDITA REQUISITOS N° 09 Y 11.
{*) A LOS POSTULANTES
1. Los postulantes que pasan a la Etapa de Entrevista Personal deherdn presentarse el dia:
04.12.17
2. El postulante deberd presentarse con su DNI, caso contrario se les denegars el ingreso al lugar:

Area de Desarrolio de Personal y Capacitacidn, ubicada en lirén de la Unién N° 264 - 2do Piso del Edificio Palacio -
Cercado de Lima

3. El postulante que al momento de ser llamado no se encuentre presente, serd descalificado.

El postulante debera presentarse con diez (10) minutos de anticipacién para el registro de asistencia.

Lirma, 01 dz Diciembre dz 2017
ORH



